[jouw naam]
[jouw straatnaam]
[jouw postcode en woonplaats] 
[jouw telefoonnummer]
[eventueel: jouw mailadres]
[naam bedrijf]
T.a.v [naam of afdeling] 
[postcode en vestigingsplaats] 
[plaats en datum] 
[onderwerpregel]
[aanhef] Geachte mevrouw De Boer (gebruik de aanhef die in de vacaturetekst staat), 
In de keuken staan en een lach op het gezicht van lunchende medewerkers brengen: dat is waar ik energie van krijg. Daarom solliciteer ik bij deze graag op de vacature van cateringmedewerker bedrijfsrestaurant, die ik op LinkedIn voorbij zag komen. Mijn naam is [....], ik ben [leefijd] jaaren werk momenteel als cateringmedewerker in het ziekenhuis. Daar heb ik de nodige kennis en ervaring opgedaan die ik kan gebruiken in de baan bij uw organisatie.
Na het afronden van de studie mbo Foodprofessional heb ik een jaar gewerkt in de evenementencatering. Verzorgen van mise-en-place, het opnemen van bestellingen van gasten, het serveren van dranken en gerechten en het inzetten van borden waren mijn werkzaamheden. Sinds twee jaar werk ik als cateringmedewerker in het restaurant van een ziekenhuis, waar ik bijvoorbeeld eenvoudige lunchgerechten klaar maak, warme en koude dranken maak en schenk, de counter inricht en bijhoud en tafels afruim. Het contact met de klanten en zien dat ze tevreden zijn vind ik het leukst van mijn werk. Daarmee zou ik een bijdrage aan de organisatiedoelen kunnen leveren.
Ik ben gastvrij, vriendelijk, geduldig en heb een servicegerichte houding. Deze eigenschappen sluiten goed aan bij uw organisatie, omdat het kwaliteiten zijn die u vraagt in de vacature. Ik heb altijd al willen werken voor een groot, professioneel bedrijf als [naam bedrijf] en deze baan lijkt me dan ook een unieke kans. Ik heb de kennis en ervaring in huis die u zoekt voor uw bedrijfsrestaurant. 
In mijn cv kunt u mijn opleidingen, cursussen en werkervaring zien. Ik licht mijn sollicitatie graag toe in een persoonlijk gesprek. Ik kijk uit naar uw reactie.
Met vriendelijke groet,
[naam en achternaam]
[eventueel: handtekening]
